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Regulamento dos Cursos Profissionais

Preambulo

O presente Regulamento dos Cursos Profissionais obriga a leitura na integra da Portaria n°
235- A/2018, de 23 de agosto, sendo este normativo legal um documento essencial a este
Regulamento que a seguir se estabelece. Assim, pretende-se com ele estabelecer
procedimentos capazes de regular as situacfes nao previstas nesta Portaria ou noutra

legislacdo complementar, sendo remetidas para regulamento préprio.

Capitulo |
Funcionamento geral
Artigo 1°

Contextualizac&o

De acordo com a Lei n° 51/2012, de 5 de setembro, considerando ainda o estipulado nos
Decretos-Lei n.° 54/2018 e 55/2018, ambos de 06 de julho, cumprindo o previsto na Portaria
n.° 235- A/2018, de 23 de agosto e o determinado nos Despachos Normativos numeros
36/2007, de 8 de outubro e no n® 29/2008, de 5 de junho, estabelece-se o seguinte.

Artigo 2°
Aprovacgdao e Progresséao

1. O aluno renova a matricula no ano sequente, até ao final do ciclo de formacao, estando
condicionada esta renovacdo ao aproveitamento no minimo de 75% dos modulos do Curso
previstos para o ano letivo que esta a decorrer e a finalizar.

2. Sempre que ndo seja imputavel ao aluno a realizagdo das aprendizagens dentro dos prazos
previstos, das aprendizagens planificadas, o aluno progride para 0 ano seguinte,

independentemente do nimero de moédulos em atraso.
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3. Em caso de retencdo, caso o curso ndo abra no ano letivo seguinte, a Escola ndo se
compromete a dar continuidade a lecionacdo dos mdédulos em atraso, diligenciando o
encaminhamento do processo dos alunos para uma outra escola. Na impossibilidade,
remetera a DGESstE (Delegacao do Norte) todo o expediente para resolucao.

4. Alunos que progridam com modulos em atraso e com horério compativel com a turma onde
0S mesmos estejam a ser lecionados, podem ai assistir a esse(s) modulo(s), desde que
cumpram as normas, como se de uma matricula normal se tratasse.

5. A anulacédo de matricula ndo pode ser efetuada por disciplina.

Artigo 3°

Transferéncias e equivaléncias entre disciplinas

1. Os alunos tém a possibilidade de requerer a reorientacao do seu percurso formativo, através
da permeabilidade entre cursos, ou recorrendo ao regime de equivaléncia entre disciplinas.
2. O requerimento devera ser dirigido ao Diretor do Agrupamento, pelo encarregado de
educacao ou pelo aluno, quando maior de idade, até ao dia 31 de dezembro do ano letivo em
curso.
3. No requerimento deve constar, de forma clara, a identificagdo completa do interessado e as
habilitagbes académicas de que é detentor.
4. As habilitagbes académicas declaradas devem ser acompanhadas por documentos
comprovativos dos moédulos realizados, tais como Plano(s) Curricular(es) de disciplina(s) ou
descri¢cdo suméaria dos contetados dos modulos que constituem a(s) disciplina(s) que o aluno
realizou.

Artigo 4°

Horéario dos docentes

1. Na distribuicao do servico, o Diretor devera dar preferéncia a continuidade pedagdgica, de
forma a constituir equipas pedagogicas estaveis e com qualificacdes adequadas para a
lecionac@o dos médulos.

2. Sempre que possivel, o Diretor de Curso e o Diretor de Turma devem ser a mesma pessoa,
devendo manter-se ao longo do ciclo de formagéo.

3. Na elaboracdo dos horérios dos professores, sempre que possivel, o Diretor do
Agrupamento deverd prever os adequados periodos destinados as reunides de articulagdo

curricular e de coordenagéo pedagdgica.
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4. Em caso de falta de um docente, e sempre que exequivel, o horario letivo dos professores

devera ser gerido recorrendo a permuta de aulas entre os professores do conselho de turma.

Artigo 5°

Momentos de avaliacéo

1. As pautas de avaliagdo modular deverdo ser preenchidas em triplicado, sendo uma
destinada a afixacao publica, outra aos Servicos Administrativos e a outra sera arquivada pelo
Diretor de Turma/Diretor de Curso no dossier proprio da Turma.

2. Sempre que haja sucesso no médulo em avaliagéo, deve, obrigatoriamente, o professor em
questao, langar a respetiva classificacdo no livro de termos.

3. Na reunido de avaliacao do 3° Periodo, devem ser conferidas todas as classificacdes dos
médulos realizados com aproveitamento e regista-las nos respetivos livros de termos.
Também, os médulos em atraso devem, obrigatoriamente, ser registados em modelo préprio,

permitindo assim conhecer a situagédo escolar de cada discente.

Artigo 6°

Mecanismos de recuperagdo de modulos em situacdes de insucesso

1. Sempre que o aluno ndo consiga obter aprovacdo num maédulo, nos prazos normais, deve
o professor:

a) Definir, em conjunto com o aluno, os moldes de recuperacéo, ajustando as estratégias de
ensino — aprendizagem e acordando novos processos e tempos para uma e Ultima avaliagéo
do mddulo, ao longo do ano letivo;

b) Informar o encarregado de educacéo, quando o aluno for menor de idade, por intermédio
do Diretor de Turma/Diretor de Curso, sobre as medidas a implementar.

Artigo 7°
Modalidades especiais de avaliagdo

1. No final de cada ano letivo (3° periodo), aos alunos sera dada ainda a possibilidade de
recuperarem modulos deixados em atraso. Assim, esta recuperacdo modular especial
acontece em duas fases — junho e julho, em tudo igual ao previsto, anualmente, no
Regulamento das provas de avaliagdo externa e das provas de equivaléncia a frequéncia dos

ensinos bésico e secundéario, nomeadamente no que ao ensino secundario diz respeito.
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Também, a inscricdo de cada moédulo em exame esta sujeita ao pagamento de uma
propina/taxa de valor igual aquele que € pago pela inscricdo de cada disciplina em exame do
ensino secundario geral.

2. No final do ano letivo, o conselho de turma deve prever, obrigatoriamente, de acordo com
situacdo escolar de cada formando e desta forma elaborar as respetivas provas de
recuperacao modulares necessarias, seguindo/respeitando sempre o estipulado na lei, no que
a elaboracao de exames de equivaléncia a frequéncia diz respeito: elaboracdo de matrizes,
critérios de classificagdo/correcdo e consequente aprovacdo em Conselho Pedagogico e
provas elaboradas, em tempo Util, de modo a que todos os procedimentos e prazos sejam
obrigatoriamente cumpridos.

3. Os alunos excluidos por excesso de faltas injustificadas em cada moédulo, podem usufruir
das modalidades especiais de avaliacdo, propondo-se para a realizacdo de exames aos
médulos em atraso, de acordo com o estipulado para 0s outros niveis de ensino e previsto,
anualmente, no Regulamento dos Exames Nacionais.

4. A calendarizacdo dos exames para a recuperacdo modular prevista nos pontos anteriores

€ da competéncia do Diretor do Agrupamento de Escolas.

Artigo 8°
Assiduidade

1. No cumprimento do plano de estudos, para efeitos de conclusdo do curso com
aproveitamento, devem estar reunidos, cumulativamente, 0s seguintes requisitos:

a) A assiduidade do aluno ndo pode ser inferior a 90% da carga horaria de cada disciplina nas
componentes de formagédo sociocultural e cientifica;

b) A assiduidade do aluno ndo pode ser inferior a 90% da carga horéria do conjunto das UFCD
da componente de formacao tecnologica;

c¢) A assiduidade do aluno na FCT n&o pode ser inferior a 95% da carga horaria prevista.

2. Justificadas as faltas, e uma vez ultrapassado o limiar de falta de assiduidade dos alunos,
nas condi¢des enunciadas no ponto 1, havera lugar a realizacéo de uma prova de recuperagao
do modulo ou mbédulos, sendo esta prova ou provas da responsabilidade do
professor/professores da disciplina ou disciplinas em causa, em articulagdo com o conselho
de turma.

3. Em caso de insucesso na realizacdo da(s) prova(s) de recuperacao prevista(s) no ponto

anterior, o aluno deixa o(s) médulo(s) em atraso, seguindo o seu percurso formativo normal.
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Artigo 9°

Reposicao de aulas

1. Face a exigéncia de lecionacao da totalidade das horas previstas para cada disciplina, de
forma a assegurar a certificacdo, torna-se necessaria a reposicao das aulas ndo lecionadas.
2. As aulas previstas e néo lecionadas sdo recuperadas atraves de:

a) Prolongamento da atividade letiva diaria, desde que néo ultrapasse as 7 horas;

b) Diminui¢cdo do tempo de interrupcdo das atividades letivas relativas ao Natal e & Pascoa;
c) Permuta entre docentes, combinada com a antecedéncia minima de 2 dias Uteis, dando
conhecimento aos alunos e a Dire¢do do Agrupamento.

3.Se areposicao for efetuada de acordo com o previsto nas alineas a) e b) do ponto 2 devera
ser comunicado ao encarregado de educacédo do aluno ou ao proprio, quando este for maior
de idade.

4. Quando a reposicao é feita nos termos da alinea c) do numero 2, nao havera lugar a
marcacgao de falta ao docente.

5. O processo de reposigdo de aulas serd acompanhado pelo Diretor de Turma/Diretor de
Curso.

6. No final do primeiro e segundo periodos, o Conselho de Turma procedera a contabilizagéo
das horas de formacéo ja ministradas e cada professor dar4 conhecimento ao Diretor de
Turma/Diretor de Curso da data de conclusdo das atividades letivas, com a maior precisao

possivel. O Diretor de Turma/Diretor de Curso comunicara estes a Dire¢do do Agrupamento.

Artigo 10°
Visitas de estudo/outras atividades

1. As visitas de estudo/outras atividades terdo de ser aprovadas pelo Conselho de
Turma/Equipa Pedagdgica e constar, obrigatoriamente, no Plano Anual de Atividades.

2. Excecionalmente, apds aprovacédo pelo Diretor do Agrupamento, poderéo ser realizadas
visitas de estudo/outras atividades ndo previstas no Plano Anual de Atividades, desde que
estas sejam consideradas muito importantes para a Formacdo em Contexto de Trabalho e/ou
Formacdo integral dos alunos.

3. As horas efetivas destas atividades sdo convertidas em tempos letivos.

a) Segundo o projeto de cada atividade, e numa visita de estudo/atividade que ocupe um dia
inteiro (sete horas), devem ser sumariadas dez aulas de 45 minutos, no total, por cada visita

de estudo/atividade.
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b) Paralelamente, para as outras atividades com duracdo inferior aquela exemplificada na
alinea anterior, deve ser aplicada a regra da proporcionalidade.

4.0s tempos letivos devem ser divididos proporcionalmente pelos professores organizadores
e acompanhantes, de acordo com o envolvimento no projeto e ainda de acordo com a sua
carga horéria desse dia.

5. Para o acompanhamento dos alunos, tém prioridade os professores com aulas no dia da
atividade.

6. Os docentes que ndo estejam envolvidos diretamente nas atividades referidas nos pontos
anteriores, mesmo tendo aulas no seu horario com a turma em atividade, ndo podem sumariar
e/ou assinar no programa Sumarios, devendo repor, logo que possivel, estas aulas em falta.
7. Dadas as caracteristicas praticas destes cursos, a participa¢do dos alunos nestas atividades
é fundamental.

8. No caso de o aluno ndo poder comparecer a visita, 0 mesmo devera ser encaminhado para
a sala de estudo, com a indicacdo de uma atividade para realizar durante o periodo em que o
mesmo estaria a ter aulas.

9.Caso a situagdo prevista no ponto anterior ndo seja possivel, sera dado ao aluno um trabalho
a realizar, com um prazo de entrega estipulado pelo professor, correspondendo ao nimero de

tempos de formacao em falta.

Artigo 11°

Desenvolvimento / Organizagdo do Curriculo

Dando cumprimento ao estabelecido no Decreto-Lei n® 55/2018, de 6 de julho e no Anexo | da
Portaria n° 235-A/2018, de 23 de agosto, a Cidadania e Desenvolvimento e os Dominios de
Autonomia Curricular serdo concretizados de acordo com a planificacdo estipulada em cada

ano letivo, para o Ensino Secundario Regular.

Artigo 12°
FCT

1. Direitos.

a) Todos os alunos tém direito a sua completa Formacao em Contexto de Trabalho. Assim,
devem ser apoiados convenientemente por todos 0s intervenientes neste processo,
nomeadamente pelos professores orientadores da FCT e respetivos orientadores da FCT

/Estagio da entidade acolhedora.
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b) Os professores orientadores da FCT tém direito a inclusdo no seu horario de trabalho (de
acordo com a legislacéo vigente) das horas correspondentes ao acompanhamento dos seus
alunos na FCT.

2. Deveres.

a) Sao deveres de os alunos cumprirem (integralmente) a sua FCT, todas as diretrizes
impostas pelos regulamentos, respeitar as orientacbes/instrucbes dos professores
(orientadores) e do pessoal da entidade acolhedora, bem como observarem toda a legislacdo
em vigor.

b) S&o deveres de os professores orientadores da FCT cumprirem e fazerem cumprir todos
0s regulamentos e a legislacdo em vigor, tendo sempre como principal objetivo a formacéo
integral do aluno.

Artigo 13°
Planificacdo da FCT

1. A organizacgéo e o desenvolvimento da FCT obedecem a um plano de trabalho individual,
elaborado com a participagdo das partes envolvidas e assinado pelo 6rgdo competente da
escola, pela entidade de acolhimento, pelo aluno e ainda pelos pais ou encarregados de
educacao, caso o aluno seja menor de idade.
2. O plano a que se referem os nameros anteriores deve, obrigatoriamente, identificar:

a) Os objetivos e as competéncias técnicas, relacionais e organizacionais a desenvolver ao
longo da FCT;

b) A programacéo, o periodo de duracéo, o horério e o local de realizagdo das atividades;

c) As formas de monitorizagdo e acompanhamento do aluno e os respetivos responsaveis
pela sua operacionaliza¢éo;

d) Os direitos e deveres das partes envolvidas.

Artigo 14°
Etapas do desenvolvimento da FCT

1.2 Etapa: Sensibilizacéo, pelo Diretor de Curso / Orientador(es) da FCT, do aluno para a
diferenca na aprendizagem dentro da sala de aula e para a situac¢ao vivida no local de trabalho.
2.2 Etapa: Elaboracéo do Plano da FCT.

32 Etapa: Apresentacdo do Plano da FCT aos alunos.

42 Etapa: Apresentacdo do Plano da FCT aos Encarregados de Educacéao.

5.2 Etapa: Desenvolvimento do Plano da FCT e dos Planos Individuais de Trabalho.
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62 Etapa: Realizacdo de Reunifes com o(s) Orientador(es) para tratar de assuntos da FCT.
72 Etapa: Apresentacdo de um Relatorio Intercalar e de outro Final da FCT, onde deve constar:
- Introducéo;

- Cronograma da FCT;

- Entidade de Acolhimento;

- Acompanhamento da FCT,;

- Atividades desenvolvidas;

- Principais dificuldades encontradas e forma de superar essas dificuldades;

- Principais aprendizagens realizadas;

- Autoavaliacéo;

- Concluséao / Reflexao final;

- Bibliografia;

- Anexos.

Artigo 15°
Avaliacdo da FCT

1. A avaliagédo no processo da FCT assume carater continuo e sistematico e permite, numa
perspetiva formativa, reunir informacdo sobre o desenvolvimento das aprendizagens,
possibilitando, se necessario, o reajustamento do plano da FCT.

2. A avaliacdo assume também um caracter sumativo, conduzindo a uma classificacéo final
da FCT.

3. Sao considerados instrumentos de avalia¢éo:

- Ficha de acompanhamento do Professor Orientador da FCT;

- Ficha de avaliagdo qualitativa final do Monitor;

- Ficha de avaliagdo qualitativa final do Professor Orientador da FCT;

- Relatério Final do aluno.

5. O relatério da FCT é apreciado e discutido com o aluno pelo Professor Orientador e pelo
Monitor, que elaboram uma informacé&o conjunta sobre o aproveitamento do aluno, com base
no referido relatério, na discussdo subsequente e nos elementos recolhidos durante o
acompanhamento da FCT.

6. Na sequéncia da informacao referida no niumero anterior, o Professor Orientador prop&e ao
Conselho de Turma/Equipa Pedagdgica, ouvido o Tutor, a classificacao do aluno na FCT.

CF =0,7*CT + 0,2*CO + O,1*CR

sendo:

CF = Classificacao final da FCT, arredondada as unidades;

CM = Classificagdo do Tutor da Entidade de Acolhimento;

o 7% Telef. 254678555 & Fax 254 679599 = e-mail — gestao@aetarouca.pt o secretaria@aetarouca.pt



mailto:aedjlv.tarouca@gmail.com
mailto:gestao@aetarouca.pt

Agrupamento de Escolas Dr. José Leite de Vasconcelos - Tarouca

CO = Classificacdo do(s) Orientador(es) da FCT,;

CR = Classificacdo do Relatério Final da FCT.

7. O Diretor de Curso fard chegar ao Conselho Pedagoégico, depois de aprovados em
Departamento Curricular, os Critérios de Avaliacdo da FCT que serdo sujeitos a aprovacao,
devendo respeitar a ponderacao referida no ponto anterior, bem como explicitar os parametros
de avaliacao e as respetivas ponderacoes.

8. No final do curso a classificacado da FCT é tornada publica.

Artigo 16°
Em anexo segue um modelo de relatorio para a avaliacdo da FCT (Anexo 1) e outro (Anexo
2) para avaliagédo dos formadores (Equipa Pedagdgica).

Artigo 17°

Incumprimento

1. Por parte do aluno:

a) O incumprimento, do definido no Protocolo da FCT e nos Planos Individuais de Trabalho,
implica a anulagéo desta formagéo.

b) O aluno que se encontre na situacao prevista na alinea anterior tera de sujeitar-se a outro
periodo da FCT, em tempo a definir pela Direcdo do Agrupamento.

c) A calendarizagdo de um novo periodo da FCT, referido na alinea anterior, estar4 sempre
dependente de uma eventual possibilidade de concretizagéo.

2. Por parte da Entidade da FCT:

Sempre que possivel, a Escola compromete-se a:

a) Protocolar com uma nova Entidade da FCT, preferencialmente com atividades semelhantes
as da entidade incumpridora;

b) Dar conhecimento & nova Entidade da FCT da situacdo do aluno, através do Professor
Orientador da FCT, bem como toda a documentacao produzida;

c) A abrir um novo ciclo de formacgéo durante o periodo de tempo necessario até perfazer o

tempo legal de formacéo.

Artigo 18°

Critérios de designacdo dos orientadores da FCT

1. Os docentes orientadores da FCT sdo designados, preferencialmente, entre os da

Componente Tecnoldgica do Curso.

o 7% Telef. 254678555 & Fax 254 679599 = e-mail — gestao@aetarouca.pt o secretaria@aetarouca.pt



mailto:aedjlv.tarouca@gmail.com
mailto:gestao@aetarouca.pt

10

Agrupamento de Escolas Dr. José Leite de Vasconcelos - Tarouca

2. Os técnicos orientadores/monitores da FCT s&o os propostos pela Entidade de Acolhimento,

tendo em conta o Protocolo estabelecido para cada caso.

Artigo 19°
Calendarizacéo da PAP

1. A calendarizagéo deste processo desenvolve-se segundo o quadro:

Atividade / Fase

Data

I. Apresentacao aos alunos de toda a
documentacdo relativa a PAP

Até final de outubro

Il. Apresentacdo do Pré-Plano da PAP

Até meados de novembro

[ll. Divulgacéo dos resultados do Pré-Plano da
PAP

Até a 12 semana de dezembro

IV. Reformulagéo do Pré-Plano da PAP

Até final do 1° periodo

V. Apresentacado do Plano da PAP / 12 Auto-
Avaliagéo Intermédia

Até final do 1° periodo

VI. 12 Avaliacao Intermédia

Até final do 1° periodo

VII. Divulgacao dos resultados da 12
Avaliacdo Intermédia

Inicio do 2° periodo

VIIl. Desenvolvimento do Projeto

Até final do 2° Periodo

IX. Apresentacao do Projeto a Equipa
Pedagdgica / 22 Auto- Avaliacéo Intermédia

Até final do 2° Periodo

X. 22 Avaliacéo Intermédia

Inicio do 3° periodo

Xl. Divulgagéo dos resultados da 22 Avaliagéo
Intermédia

Até final de maio

XIl. Concluséo e entrega do Projeto

Até a 12 semana de junho

XIll. Pré-Avaliacdo Final (divulgacédo de
resultados)

Até meados de junho

XIV. Apresentacao e defesa do Projeto /
Autoavaliacao final da PAP

Entre a dltima semana de junho e o dia 1 de
julho

XV. Divulgacao dos resultados finais da PAP

Uma semana ap0s a apresentacgao
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Artigo 20°

Intervenientes a envolver

1. Orgdos/Elementos a envolver:

a) O Conselho Pedagdgico;

b) O Juri da PAP;

c) O Orgéo de Administracio e Gestao;

d) O Diretor de Curso;

e) O Diretor de Turma;

f) O(s) Professor(es) Orientador(es) e Acompanhante(s) do projeto conducente a PAP;

g) O(s) Professor(es) Acompanhante da Formacao em Contexto de Trabalho (FCT) — estagio;
h) O Tutor da Entidade de Acolhimento;

i) O aluno;

j) O Encarregado de Educagé&o do aluno quando menor de idade;

Artigo 21°

Competéncias e atribui¢cdes

Sem prejuizo dos direitos e deveres e outras competéncias e atribuicbes previstas na lei,
definidas no regulamento interno ou delegadas, sdo competéncias e atribuigdes:

1. Do Conselho Pedagdgico:

a) Tomar conhecimento dos projetos, enviados através do Diretor de Curso, depois de
homologados pela Direcdo do Agrupamento;

b) Aprovar os Critérios de Avaliacdo da PAP, enviados através do Diretor de Curso, depois de
ouvidos os professores das disciplinas da componente de formacao técnica;

c) Decidir, de acordo com a sua competéncia, sobre 0os casos omissos na lei geral e no
Regulamento Interno.

2. Do juri da PAP:

a) Apreciar e avaliar a apresentacao da PAP;

b) Proceder a avaliacao final da prova com os parametros de avaliacao aprovados;

c) Elaborar a ata de avaliacéo final,

d) Colaborar com a entidade certificadora.

3. Da Direcéo do Agrupamento:

a) Disponibilizar o Dossier do Aluno;
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b) Designar o(s) Professor(es) Orientador(es) do projeto conducente a PAP, preferencialmente
de entre os professores que lecionam as disciplinas da componente de Formacéao
Tecnoldbgica;

¢) Homologar a documentacao referente a PAP;

d) Presidir ao jari da PAP;

e) Calendarizar a realizacao da PAP;

f) Convidar oficialmente as estruturas externas referidas no artigo 33° da Portaria n® 235-
A/2018, de 23 de agosto;

g) Autorizar o local onde se vai realizar a PAP.

4. Do Diretor de Curso/Diretor de Turma:

a) Articular com o Orgdo de Administracdo e Gestdo do Agrupamento, bem como com as
estruturas intermédias de articulagcdo e coordenacdo pedagdgica, no que respeita aos
procedimentos necessarios a realizagdo da PAP;

b) Organizar e supervisionar as diferentes acfes, articulando-se com os Professores
Acompanhantes, Tutores e alunos.

c) Informar o Org&o de Administragéo e Gestao, bem como o Conselho Pedagdgico, das a¢bes
desenvolvidas, trabalhando em estreita colabora¢cdo com 0s mesmos;

d) Dar conhecimento ao Conselho Pedagdégico, dos temas dos projetos conducentes a
realizacdo da PAP;

e) Propor para aprovagédo do Conselho Pedagogico os critérios de avaliacdo da PAP, depois
de ouvidos os professores das disciplinas da componente de formag&o técnica;

f) Supervisionar a celebrac&o dos contratos de formagéo;

g) Servir de elo de ligag&o entre os varios intervenientes;

h) Apoiar o Professor Acompanhante do projeto no exercicio das suas fungoes;

i) Intervir junto dos alunos e Encarregados de Educacéo quando solicitado;

j) Verificar a assiduidade dos formandos.

5. Do Professor Orientador e Acompanhante do Projeto conducente a PAP:

a) Dar a conhecer ao aluno ou ao seu Encarregado de Educacéo, quando menor de idade, os
Critérios de Avaliacao e o presente Regulamento;

b) Definir um conjunto de critérios de exigéncia com os outros Professores Acompanhantes
de forma a garantir uniformidade;

c) Incentivar o aluno para um trabalho com aplicacéo pratica, concreta e experimental dentro
do contexto de trabalho;

d) Motivar no aluno o interesse pela sua realizagéo pessoal e profissional como técnico;

e) Orientar o aluno na escolha do projeto a desenvolver e do produto a apresentar, em

articulagdo com os Professores da componente técnica;
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f) Ajudar a sistematizar as estratégias de desenvolvimento ao longo do projeto em conjunto
com o Professor Acompanhante da FCT;

g) Apoiar 0 aluno na elaboracdo de um Plano de Trabalho apds a escolha do tema, para o
desenvolvimento do seu projeto em conjunto com o Professor Acompanhante da FCT;

h) Orientar o aluno na escolha de vérias hipéteses de solucao de problemas ou encaminha-lo
para professores das areas em questao;

i) Analisar todos os Relatérios, avaliar continuamente o trabalho realizado ao longo do projeto
e o produto final;

j) Estar disponivel para ajudar o aluno no desenvolvimento e/ou reformula¢éo do projeto;

k) Auxiliar na organizagdo estrutural da documentacao, verificar o tratamento de texto e sua
apresentacéo grafica e colaborar na preparacao da defesa do projeto.

[) Orientar 0 aluno na realizacdo e na redacao do relatério final;

m) Recolher e registar todos os elementos de avaliagdo ao longo das diferentes fases do
projeto, realizando uma avaliagcao continua eminentemente formativa;

n) Supervisionar a organizagéo do Dossier do Aluno;

0) Decidir se o produto, objeto ou producgéo escrita ou de outra natureza, e o relatorio final
estdo em condi¢des de serem presentes ao juri;

p) Elaborar no final do projeto, um parecer escrito, onde constem todas as informacdes que
considere pertinentes para a avaliacao;

q) Manter o Org&o de Administraco e Gestdo e o Diretor de Curso devidamente informados
do desenvolvimento do projeto;

r) Lancar a classificacdo da PAP na respetiva pauta.

6. Do Professor Acompanhante da FCT:

a) Apoiar o aluno na elaboracdo de um plano de trabalho apds a escolha do tema, para o
desenvolvimento do seu projeto em conjunto com o Professor Acompanhante do projeto/PAP;
b) Motivar no aluno o interesse pela sua realizacao pessoal e profissional como técnico;

c) Incentivar o aluno para um trabalho com aplicacéo prética, concreta e experimental dentro
do contexto de trabalho;

d) Ajudar a sistematizar as estratégias de desenvolvimento ao longo do projeto em conjunto
com o Professor Acompanhante do Projeto/PAP;

e) Apresentar sugestbes que considerem pertinentes para a consecucdo dos objetivos do
plano, assegurando as dimensdes tedricas e pratica;

f) Estar apto a sugerir uma reformulacédo do projeto e apreciar o desenvolvimento deste em
conjunto com o professor acompanhante do projeto e o aluno;

g) Orientar o aluno na escolha de vérias hipéteses de solu¢do de problemas ou encaminhé-lo
para Professores das areas em questao;

h) Ajudar a identificar problemas;
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i) Investigar assuntos/temas/matérias de forma a responder as necessidades dos alunos;

j) Estar disponivel para ajudar o aluno no desenvolvimento e/ou reformulacéo do projeto;

k) Auxiliar na organizacdo estrutural da documentacao, verificar o tratamento de texto e sua
apresentacdo grafica e colaborar na preparacdo da defesa do projeto.

7. Do Tutor da Entidade Acolhedora da FCT:

a) Prestar todo o apoio possivel;

b) Colaborar com o Professor Acompanhante no desenvolvimento do projeto;

c) Ser conhecedor do tema,;

d) Ser agente transmissor de saberes;

e) Avaliar qualitativamente o aluno em conjunto com o Professor Acompanhante da FCT.

8. Do aluno:

a) Ser sensivel a motivacdo que Ihe é dada para realizar o projeto/PAP;

b) Ser capaz de estruturar um plano de projeto, a partir do tema escolhido;

¢) Cumprir o plano do projeto;

d) Desenvolver atividades de investigacéo e pesquisa;

e) Dirigir-se ao Professor Acompanhante do projeto para que, em conjunto, definam
estratégias de desenvolvimento do mesmo;

f) Ser capaz de aplicar os conhecimentos adquiridos no curso;

g) Comparecer junto do Professor Acompanhante sempre que este o solicite para apreciar o
desenvolvimento do projeto;

h) Solicitar o Professor Acompanhante sempre que necessite, dentro do horario semanal do
projeto;

i) Manter atualizado o Dossier do aluno;

j) Fazer a autoavaliacao.

Artigo 22°
Concecdao e concretizacdo do Projeto

1. O Diretor de Curso em conjunto com o(s) Orientador(es) da PAP ddo a conhecer o
Regulamento da PAP e a calendarizacdo das diferentes fases da mesma, apés aprovagao
pelo Conselho Pedagdgico.

2. O Aluno, sempre acompanhado pelo(s) Orientador(es) da PAP, concebe o Pré-Plano, tendo
sempre em conta o perfil de desempenho a saida do curso bem como as suas preferéncias e
possibilidades de oferta. Este devera ser, sempre que achado conveniente, estruturado da
seguinte forma:

a) Designacéo do Curso;
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b) Identificacdo do Aluno;

c) Tema do Projeto;

d) Descri¢ao do Projeto:

- Objetivos a atingir;

- Material necessario;

- Atividades a desenvolver;

- Disciplinas a envolver.

3. O Pré — Projeto da PAP devera ser entregue ao Professor Orientador da PAP por escrito e
ao Diretor de Curso, segundo a calendarizacdo definida;

4. No prazo definido na Calendarizacdo da PAP deve o Diretor de Curso e Orientador(es) da
PAP emitir o seu parecer;

5. No caso de ser emitido um parecer desfavoravel, devera ser elaborada uma justificagéo que
sera anexada ao Pré — Plano da PAP, de modo que o Aluno possa reformular o Plano;

6. Apés a entrega do projeto reformulado, serd feita nova apreciacdo segundo prazos
estabelecidos;

7. Em todas as fases referidas anteriormente devem ser lavradas atas, onde sejam anexados
os Pré — Planos elaborados pelos formandos, e os pareceres emitidos relativamente ao Plano;
8. Posteriormente, os Alunos devem entregar o Plano da PAP, onde deve constar:

a) — Designacéo do Curso;

b) — Identificagéo do Aluno;

c) — Tema do Projeto;

d) — Descri¢éo do Projeto:

- Objetivos a atingir;

- Material necessario;

- Atividades a desenvolver;

- Disciplinas a envolver.

9. A apresentagdo do Plano da PAP sera feita pelo Aluno de acordo com a calendarizacédo
definida, na presenca de:

a) Representante do Org&o de Administracio e Gesto;

b) Diretor de Curso / Diretor de Turma;

c¢) Orientador(es) da FCT;

d) Orientador(es) da PAP;

e) Professores da Equipa Pedagdgica.

10. No final da apresentacdo sera feito o relatério de apreciagdo da PAP e a ata da
apresentacdo, onde devem constar os pareceres de todos os intervenientes, exceto do Aluno;
11. Os Projetos da PAP devem ser entregues ao Orgio de Administracdo e Gest&o para serem

homologados e dados a conhecer posteriormente ao Conselho Pedagdgico para aprovagéo;
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12. Posteriormente, o(s) Orientador(es) da PAP devem dar a conhecer a homologacao/
aprovacao do projeto aos alunos, realizando com estes uma reuniao;

13. O Plano do Projeto deve ser arquivado no Processo Individual do Aluno e uma cdépia deve
ser entregue ao aluno para arquivar no Dossier do Aluno.

14. A concretizacdo do Projeto compreende trés momentos essenciais:

a) Concecéo do Projeto;

b) Desenvolvimento do Projeto;

c) Elaboracgéo do Relatério Final.

Artigo 23°
Concecéao do Projeto

1. O Aluno, sempre apoiado pelo Professor Orientador do Projeto conducente a PAP, concebe
o seu Plano de Projeto que deverd ir ao encontro do perfil de saida do curso e devera ser
estruturado, sempre que achado conveniente, da seguinte forma:

a) Designacgéo do Curso;

b) Identificacdo do Aluno;

c) Tema do Projeto;

d) Descri¢ao do Projeto:

- Objetivos a atingir;

- Material necessario;

- Atividades a desenvolver;

- Disciplinas a envolver.

e) Proposta do local de desenvolvimento da PAP;

f) Parecer positivo do Professor Orientador e acompanhante do projeto conducente a PAP.

2. O plano de projeto deve ser entregue por escrito, ao Diretor de Curso;

3. No prazo estipulado, o Diretor de Curso deve emitir 0 seu parecer.

4. No caso de o Diretor de Curso emitir um parecer desfavoravel, este deve elaborar a
respetiva justificacdo que serd anexada ao plano de projeto, de modo que este seja
reformulado pelo aluno, com o apoio dos Professores competentes.

5. O Pré- Projeto da PAP deve ser submetido ao Orgdo de Administracdo e Gestdo, para
homologacéo, com pareceres positivos do Professor(es) Orientador(es) do projeto conducente
a PAP e do Diretor de Curso.

6. O teor do Plano de Projeto da PAP deve ser dado a conhecer ao Conselho Pedagogico.

7. A homologacgéo do Plano de Projeto da PAP devera ser dada a conhecer ao aluno.

8. O Plano de Projeto da PAP devera ser arquivado no processo individual do aluno e uma

cOpia deverd ser entregue ao aluno para que a arquive no Dossier do Aluno.
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Artigo 24°

Desenvolvimento do Projeto

1. O projeto sera iniciado na Escola, realizado nela e/ou fora dela, na entidade da FCT.

2. Sempre que uma parte do desenvolvimento do projeto seja feita fora da Escola, na entidade
da FCT, o Tutor terd como funcéo especifica a definicdo e orientacdo das diferentes tarefas a
realizar pelos Alunos, bem como a avaliagdo dos mesmos, segundo 0s parametros constantes
no Dossier do Aluno.

3. Quando o projeto se realize na Escola, os alunos serdo acompanhados por professores do
curso, para além do(s) Professor(es) Acompanhante(s) designado especificamente para o
efeito.

Artigo 25°
Elaboracéo do Relatério Final

1. A defesa do projeto tera por base o produto, objeto ou producdo escrita ou de outra
natureza, bem como o relatério final, que devera ser entregue ao Diretor de Curso até um més
antes da data prevista para a realizagdo da PAP, com parecer do Professor Orientador e
acompanhante do projeto conducente a PAP, garantindo desta forma a viabilidade do projeto
a fim de ser presente ao juri;

2. Depois do Diretor de Curso verificar que tudo se encontra em conformidade, aquele devera
entregar toda a documentacdo ao Orgdo de Administracdo e Gestdo, solicitando-lhe a
convocacao do juri;

3. Todos os documentos sao presentes ao juri até 8 dias Uteis antes da data de realizacao da
prova.

4. O relatdrio final integra, nomeadamente:

- Introducéo com a fundamentacéo da escolha do projeto;

- Resumo;

- Finalidades;

- Metodologia;

- Enquadramento tedrico;

- Requisitos;

- Desenvolvimento, explicitando:

a) Realizacdes e os documentos ilustrativos da concretizacdo do projeto;

b) Op¢Bes estratégicas;

c) Problemas e solugdes encontrados;
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- Desenvolvimento futuro;

- Autoavaliacéo;

- Reflexao final;

- Bibliografia;

-Anexos, (incluindo os registos das avaliacbes intermédias do(s) Professor(es)

Orientador(es)).

Artigo 26°
Consideracdes

1. Excecionalmente, um aluno que tenha seis moddulos em atraso pode realizar,
condicionalmente, a Prova de Aptidao Profissional (PAP), devendo ainda ter concluido com
sucesso a sua Formacao em Contexto de Trabalho (FCT).

2. A PAP sera realizada na Escola, ou fora dela em contexto de trabalho, na Entidade de
Estagio.

3. A PAP tera a duragdo minima de 20 minutos e a duragdo maxima de 45 minutos.

4. No caso de os alunos indicarem o local ou locais onde pretendem realizar a PAP, compete

a Escola, de acordo com o presente regulamento fazer ou ndo, a aceitacdo dessa proposta.

Artigo 27°

Juri da Prova de Aptidao Profissional

1. O jari de avaliagio da PAP ¢ designado pelo Orgdo de Administracdo e Gestéo e tera a
seguinte composicao:

a) O Diretor do Agrupamento;

b) O Coordenador do Departamento ou estrutura pedagdgica intermédia competente;

c¢) O Diretor de Curso/Diretor de Turma,;

d) Professor(es) Orientador(es) do Projeto conducente a PAP;

e) Um Representante das Associacdes Empresariais ou das Empresas de sectores afins ao
Curso;

f) Um Representante das Associag¢des Sindicais dos Setores de Atividade afins ao curso;

g) Uma personalidade de reconhecido mérito na area da formacéo profissional ou dos sectores
de atividade afins ao curso.

2. Para deliberar, o juri de avaliagdo necessita da presenca de, pelo menos, quatro elementos,

estando entre eles, obrigatoriamente, dois dos elementos a que se referem as alineas a) a d)
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e dois dos elementos a que se referem as alineas e€) a g) do niumero anterior, tendo o
presidente voto de qualidade, em caso de empate nas votacdes.

3. Na impossibilidade em reunir toda a diversidade de elementos prevista ho ponto anterior,
deve a composicdo do juri de avaliacdo da PAP ser constituida pela abrangéncia a mais
diversificada possivel, num nimero nunca inferior a quatro elementos.

4. Na sua falta ou impedimentos, o Presidente € substituido pelo seu substituto legal previsto
nos termos do regimento, ou, na impossibilidade deste, e pela ordem enunciada, por um dos
professores a que se referem as alineas b) a d) do n.° 1, ou, ainda, no impedimento destes,
por um professor a designar de entre os professores com competéncia técnica de acordo com
0 curso visado.

5. De todas as reunifes do Juri, sera lavrada uma ata, ficando esta arquivada no dossier do
Curso.

Artigo 28°
Numero de horas semanais
1. O numero de horas semanais constante no horario dos alunos e destinado a concretizagéo

da PAP, tem carater flexivel, sendo ajustado em cada Curso e em cada contexto.

Artigo 29°

Assiduidade e incumprimento

1. Haveréa duas fases para defesa do projeto (PAP):

a) 12 Fase —junho

b) 22 Fase — julho

2. Os alunos formandos que entreguem o relatério apds a data limite para entrega (um més
antes da data prevista para a realizacdo da PAP), s6 poderéo realizar a PAP no periodo
seguinte previsto no ponto anterior.

3. O aluno que, por razao justificada, nomeadamente por doenca grave, ndo compareca a
PAP, deve apresentar no prazo de dois dias Uteis a contar da data da realizacdo da prova, a
respetiva justificacdo ao Orgdo de Administracdo e Gestdo do Agrupamento.

4. No caso de a justificacdo ser aceite, o Presidente do juri marca a data de realizacéo da nova
prova.

5. A ndo justificacdo ou a injustificacdo da falta a primeira prova, bem como a falta a nova

prova, determina sempre a impossibilidade de o aluno realizar a PAP nesse ano escolar.
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Artigo 30°
Avaliacdo da PAP

1. A avaliacdo é continua e formativa ao longo de todo o processo, sendo a etapa final do
projeto (PAP) decisiva, representando a sintese quantitativa dos resultados alcancados.

2. Sempre gue a natureza dos relatérios apresentados exija uma avaliacdo que pressuponha
o desempenho concreto de uma tarefa, compete ao juri, a definicdo da metodologia a aplicar
para a referida avaliagéo.

3. A classificacdo da PAP é expressa na escala de 0 a 20 valores.

4. Na apreciacao final do projeto, o jari deverd ponderar a avaliagdo, tendo em conta os
seguintes critérios:

a) Desenvolvimento do projeto 60%

b) Relatdrio final 25%

c) Defesa do projeto 15%.

5. Depois de aprovados pela Equipa Pedagodgica, os critérios de avaliagdo da PAP serédo
aprovados/ratificados pelo Conselho Pedagdgico, devendo ser respeitada a ponderacéo
referida no ponto anterior e explicitados os parametros de avaliacdo e as respetivas
ponderacdes.

6. O aluno que, tendo comparecido a PAP, nao tenha sido considerado aprovado pelo juri,
podera realizar nova prova, na 2.2 fase/ou outra, em data a definir pelo Org&o de Administracio
e Gestdo do Agrupamento, em articulacdo com o presidente do jari.

7. A falta de aproveitamento na nova prova determina sempre a impossibilidade do formando

realizar a PAP nesse ano escolar, tratando-se de duas ndo aprovagdes consecutivas.

Artigo 31°
Organizagao processual e Publicitagdo das Classifica¢ctes

1. Os Alunos terdo de entregar nos Servicos Administrativos da Escola Sede, o Dossier do
Aluno, para ser arquivada no respetivo Processo Individual.

2. A classificagéo obtida pelo aluno formando na PAP, sera afixada em local publico, nos dois
dias uteis subsequentes a apresentacao do projeto.

Artigo 32°

Revisédo da Deliberagao do Juri

1. Apés a afixagdo da pauta referente a avaliagdo da PAP, o Aluno ou o seu Encarregado de

Educacao, quando menor de idade, podera requerer a revisdo das delibera¢des do jari.
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2. Os pedidos de revisdo sdo apresentados em requerimento devidamente fundamentado em
razdes de ordem técnica, pedagdgica ou legal, dirigido ao Diretor do Agrupamento de Escolas
Dr. José Leite de Vasconcelos, no prazo de trés dias Uteis a contar da data da afixacdo da
pauta com a classificacdo da PAP, podendo o requerimento ser acompanhado dos
documentos considerados pertinentes.

3. Os requerimentos recebidos depois de expirado o prazo fixado no niUmero anterior, bem
como os que nao estiverem fundamentados, serdo liminarmente indeferidos.

4. O Diretor do Agrupamento convoca, nos cinco dias Uteis apos a aceita¢do do requerimento,
para apreciacdo do pedido, uma reunido extraordinaria do Juri da PAP.

5. O Jari, reunido extraordinariamente, aprecia o pedido e delibera sobre o mesmo, elaborando
um relatério pormenorizado, que deve integrar a ata da reunido.

6. Nos casos em que o Juri mantenha a sua deliberacao, o processo de revisao é enviado
pelo Diretor do Agrupamento ao Conselho Pedagdgico para analise e emissdo de um novo
parecer.

Assim, 0 processo é instruido com os seguintes documentos:

- Requerimento do aluno ou do seu encarregado de educagdo, quando menor de idade, e
documentos apresentados pelo mesmo;

- Fotocépia da ata da reunido extraordinaria do Juri;

- Fotocépia da ata da PAP;

- Relatorio final;

- Dossier do Aluno (tudo o que conste sobre o projeto e a PAP).

7. O Conselho Pedagdgico aprecia o processo e envia o seu parecer ao Orgdo de
Administrac@o e Gestdo, homologando-o.

8. Da deliberacdo do Juri ou do Conselho Pedagdgico e respetiva fundamentagédo é dado
conhecimento ao interessado, através de carta registada com aviso de rece¢do, no prazo
méaximo de 30 dias Uteis contados a partir da data da rececao do pedido de revisao.

9. Da deliberacao que recaiu sobre o pedido de revisdo pode ser interposto, no prazo de cinco
dias Uteis ap6s a data de rececao da resposta, recurso hierarquico para o Diretor da DGEStE
Norte, quando o mesmo for baseado em vicio de forma existente no processo.

10. Da decisao do recurso hierarquico mencionado no ponto anterior, ndo cabe qualquer outra

forma de impugnacéao administrativa.

Artigo 33°

Impugnacdes administrativas

1. Qualquer recurso hierarquico sobre a avaliagdo dos alunos segue 0s prazos e o estipulado

na lei, nomeadamente no que ao ensino secundario diz respeito.
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Artigo 34°
Omissbes
Os casos omissos no presente regulamento, relativos a matéria da PAP seréo resolvidos de
acordo com a lei em vigor e com o0 Regulamento Interno e/ou com a Dire¢cdo do Agrupamento.
O Diretor

(Eduardo Costa Almeida)
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(rexas

(Anexo 1)

Escala Pasica e Secunddaria Dx.
José Leite de Vascencelas

Foumagio em Contexte de Trabalho (FCT )

Curso Profissional - Técnico de ...
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1. Introducéao
Este relatério elaborado com base no Regulamento de Estagio do Curso de

Profissional , tem como objetivo fazer a Avaliacdo Final

Qualitativa das horas de Formacdo em Contexto de Trabalho (FCT) do aluno

Apbés a analise dos diferentes parametros considerados na avaliacdo sera proposta a
classificacdo final do aluno, tendo em conta as competéncias definidas no Plano Individual de
Trabalho.

2. Avaliacao do desempenho

2.1 - Assiduidade

2.2 - Pontualidade

2.3 — Disponibilidade

2.4 - Empenho e motivagéo

2.5 — Responsabilidade

2.6 - Adequacdo dos conhecimentos tedrico / praticos a execugdo de diferentes tarefas.

2.7 - Relagdes humanas com os funcionarios da empresa

2.8 - Dominio de técnicas e procedimentos

2.9 - Organizacéo do trabalho

2.10 - Conhecimento e cumprimento das regras de higiene, saude e seguranca

2.11 - Rigor na execucéo de tarefas

2.12 - Aguisicao e desenvolvimento de novas competéncias

2.13 - Eficiéncia

2.14 — Iniciativa

2.15 - Relacionamento com o Tutor de Estagio

2.16 - Capacidade de adaptacdo a novas situacdes

3. Concluséao

Desta forma, tendo em conta a evoluc¢ao do aluno durante o estagio, como se pode ver nos
graficos que se encontram em anexo a este relatério e também pela descricdo de cada um

dos parametros de avaliacdo, a classificacao por nés proposta para o aluno

é de valores.
Tarouca, de ....... de 2021

Assinaturas dos intervenientes:

(O(A) aluno(a))

(O(A) tutor (a)

(O(A) professor Orientador(a))
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(Anexo 2)

AVALIACAO DE DESEMPENHO DO FORMADOR

Caros alunos:

Solicitamos a vossa colaboracdo no preenchimento deste questiondrio andnimo, na
tentativa de melhorarmos a nossa prestacao como formadores, para que possamos contribuir
da melhor forma para o vosso sucesso escolar.

Procurem responder com sinceridade a todas as questdes.

Obrigado.

Curso: Profissional de Técnico de
Ano: Turma: Disciplina:

Comunicacao clara dos objetivos de
aprendizagem.

Comunicacdo objetiva das tarefas a realizar.

Lecionag¢dao da matéria a um ritmo adequado,
atendendo as necessidades dos alunos.

Utilizacao de estratégias diversificadas na
lecionagdo dos conteudos.

Criagdao de um clima favoravel a aprendizagem
dos alunos.

I I A O
I I A O
I I I B O
I I I A O
I I I A O

Promocao da autoavaliagao.

NS SP S B MB
Ndo Satisfaz | Satisfaz Pouco Satisfaz Bom Muito Bom

Escala:
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Parecer do Conselho Pedagdgico

O Conselho Pedagdégico, em reunido realizada no dia treze de outubro de dois mil e vinte e
um, no uso das suas competéncias, deliberou por unanimidade dos presentes, atribuir parecer

favoravel ao regulamento dos cursos profissionais.

Tarouca, 13 de outubro de 2021.

(Eduardo Costa Almeida)
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Aprovado pelo Conselho Geral

O Conselho Geral, em reunido realizada no dia dezanove de janeiro de dois mil e vinte e dois,
no uso das suas competéncias, deliberou por unanimidade dos presentes, aprovar o

regulamento dos cursos profissionais.

Tarouca, 19 de janeiro de 2022.

(Luis Manuel dos Anjos Reis)
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